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 浦和バプテスト保育園 重要事項説明書 2024 年度  

 

 

 

１ 施設運営者 

 

名 称 社会福祉法人浦和ぶどうの樹 

所 在 地 さいたま市浦和区常盤７丁目２番 14 号 

電 話 番 号 ０４８-８３２-９６９３ 

代 表 者 氏 名 理事長 廣島 尚 

 

 

 

２ 施設の目的及び運営の方針 

 

施 設 の 目 的 

キリスト教精神に基づき、人種、国籍、宗教の如何を問わず、

多様な福祉サービスがその利用者の意向を尊重して総合的

に提供されるよう創意工夫することにより、利用者が、個人

の尊厳を保持しつつ、心身ともに健やかに育成されるよう支

援することを目的として、本園の経営を行う。 

運 営 方 針 

・本園は、「愛されている安心感の中で育ち、自分もまわり

の人をも愛せる人に」という保育目標に基づき、保育に

関する専門性を有する職員が、家庭との密接な連携の下

に、園児の状況や発達過程を踏まえ、保育を実践する。 

・本園は、園児の属する家庭や地域との様々な社会資源と

の連携を図りながら、園児の保護者に対する支援及び地

域の子育て家庭に対する支援等を行うよう努めるものと

する。 

・本園は、児童福祉法その他関係法令・通知等を遵守し、事

業を実施するものとする。 
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３ 提供する保育の内容 

 

名 称 浦和バプテスト保育園 

所 在 地 さいたま市浦和区常盤７丁目２番 14 号 

電 話 番 号 ０４８-８３２-９６９３ 

認 可 年 月 日 ２０２２年３月 31 日 

施 設 長 氏 名 永瀬 基臣 

職 員 数 ３０人 

取扱う保育事業の種類 通常保育・延長保育・地域子育て支援事業 

保 育 内 容 

（１）キリスト教の精神を柱とした保育  

  当園の前身である「浦和バプテスト幼稚舎」創立以来、

保育の土台として大切にしてきた礼拝を通して、神様に

守られ愛されていることを感じ、自分が尊い宝物の存在

であることを知る。神様への感謝や祈り、信頼する心を

育む。 

（２）主体性と個性を尊重した保育 

  神様から一人ひとり異なる賜物を授かった子ども達が、

たくさんの可能性を伸ばし、園生活の中で、主体的に取

り組み充実した時間を大切にする。子ども同士の関わり

の中で、自分自身を発揮しながら他者をも思いやり、尊

ぶ心を育む。 

（３）遊び・体験を大切にした保育 

  心を充分に満たす遊びを行う中で、様々なものに出会

い、触れ、経験を増やし、物事を見る力、考える力を育

み、社会性を身に付け、豊かに成長することを願う。 

（４）神様が創られた自然の中で育つ 

     園庭で草花を摘んだり虫探しをしたり、野菜を育てた

りする中で、日々発見し、感動を共有しながら育ち、神

様が創られた豊かな恵みや環境を感謝し、生命を大切

にする心を育む。 
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４ 職員の職種、員数及び職務の内容 （最低人数記載） 

 

職 種 員 数 職 務 の 内 容 

施設長 １人 職員及び業務の管理を一元的に行い、職員に対し法令等を遵守

させるため、必要な指揮命令を行なうとともに、園児を全体的

に把握し、園務をつかさどる。 

主任保育士 １人 地域の保護者等に対する子育て支援を行うとともに、保育に従

事し、その計画立案実施記録及び家庭連絡等の業務を行う。園

長を補佐し、保育内容について他の保育士を総括する。 

保育士 １０人 保育に従事し、その計画立案、実施、記録及び家庭連絡等の業

務を行う。 

保育補助 5 人 保育士と共に保育の補助業務を行う。 

調理員  ３人 栄養士の作成した献立に基づき、給食及びおやつを調理する。 

事務員  １人  会計事務を行う。日本バプテスト浦和キリスト教会の事務員に

当園の会計事務を委託。 

その他  １人  保育園及び保育に付随する業務を行う。 

・各職種とも必要な場合は他の職種の手伝いに入ります。 

 

 

５ 保育の提供を行う日及び時間・提供を行わない日 

 

開所時間 
月～金曜日 ７時３０分 ～ １９時００分 

土曜日 ７時３０分 ～ １８時３０分 

保育標準時間 
７時３０分 ～ １８時３０分 

延長保育 １８時３０分 ～ １９時００分 

保育短時間 

8 時 30 分 ～ 16 時 30 分 

延長保育  7 時３０分 ～  8 時 3０分 

１６時３０分 ～ １８時３０分 

休所日 日曜日・祝祭日及び１２月２９日から１月３日まで 
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６ 利用者負担その他の費用の種類、支払を求める理由及び金額 

 

種類 理由・金額 

保育料 保育料はお住まいの各自治体が決定します。 

１日延長保育料 

（短時間） 
200 円／３０分 400 円／６０分 ６00 円／９０分 

月極延長保育料 

（短時間） 

３０分延長…2,000 円  ６０分延長…3,500 円 

９０分延長…４,500 円 

1 日延長保育料 

（標準時間） 

15 分毎 700 円 

700 円／１５分 1,400 円／３０分 

公共交通機関の遅れは考慮しませんが、大規模災害など

の非常災害時は除きます。 

実費徴収 別 表 

上乗せ徴収 別 表 

 

 

７ 小学校就学前子どもの区分ごとの利用定員 

 

年 齢 １ 歳 児 ２ 歳 児 ３ 歳 児 ４ 歳 児 ５ 歳 児 合 計 

定 員 6 人 ６人 1５人 1８人 1８人 ６３人 

 

 

８ 施設の利用の開始及び終了に関する事項・利用に当たっての留意事項 

 

事    項 内 容 

欠席する場合 園児が欠席する場合は、7：30～9：00 の間にコドモン連

絡帳・電話で、連絡をしてください 

送迎が遅れる場合 コドモン連絡帳・電話で、連絡してください。 

代理の方が、お迎えに

来られる場合 

必ず、事前にコドモン連絡帳・電話で、連絡をしてください。 

（事前に「送迎カード申請書」を提出して発行された「送迎

カード」を登降園時にご提示ください。） 

嘱託医について 嘱託医は、年２回園児の健康診断を行うものとする。 

嘱託歯科医は、年１回園児の歯科検診を行うものとする。 

投薬について 投薬は医療行為となるため、原則としてお預かりできませ

ん。 

利用の継続について 継続書類に記入し、提出してください。 

利用終了時 退園する場合は、区役所と同時に保育園にもご連絡下さい。 
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９ 緊急時等における対応方法 

 

（１）保育実施中に、容態の変化等があった場合は、あらかじめ保護者が指定した緊急

連絡先へ連絡をし、医療機関の連絡をとる、又は受診するなど必要な措置を講じ

ます。 

（２）保護者と連絡が取れない場合には、乳幼児の身体の安全を最優先させ、当保育所

が責任を持って、しかるべき対処を行いますので、あらかじめご了承ください。 

（３）保育中に次のような事態が起こった場合、お迎えをお願いする事があります。お

迎えが困難な場合とか、緊急を要すると思われる場合は、医者に連れて行くか救

急車を呼ぶ等の対応を致します。 

   ①体温が 37.5℃以上になった場合は、保護者に電話連絡を入れますので、お迎

えをお願いします。 

   ②下痢や嘔吐で体調不良の場合。 

   ③保育中にケガをした場合は、保護者に電話連絡を入れてから医療機関に行きま

す。ケガがひどい場合などにはお迎えをお願いします。 

   ④その他、保育を続けるのに不安がある場合はお迎えをお願いします。 

 

 

１０ 非常災害対策 

 

消 防 計 画 作 成 

（ 変 更 ） 届 出 書 

浦和消防署  2022 年 8 月 3 日 

防火管理者  氏名 永瀬 基臣 

避 難 訓 練 火災及び地震を想定した避難訓練（月１回）を実施します。 

防 災 設 備 
自動火災報知機・ガス漏れ報知機・非常警報装置・非常用電

源・誘導灯・その他、敷物、建具等の防炎処理 

避 難 場 所 
第１避難場所・・・さいたま市立常盤小学校 

第２避難場所・・・常盤公民館 

次のような事態が起こった場合、または予定された場合、休園や、保育時間の短縮を 

お願いする場合があります。 

① 自然災害（台風、大雨、大雪など）により「警戒レベル 3」（高齢者等避難） 

以上の避難情報が保育園のある地域に発表された場合。 

② JR 等により、さいたま市内の鉄道等の路線の「計画運休」が発表された場合。 

③ 電気、ガス、水道等の供給に支障があり、保育園の運営に支障がある場合。 

④ その他、保育の実施が困難な事態が発生した場合。 

 

★災害発生時は広域避難場所などに避難する場合もあります。保育園の出入口付近に張り紙を

しますので、ご確認ください。緊急時連絡カードで申請済の緊急時連絡先の方にお子さまをお

引渡しします。電話が不通も予想されますのでお迎えの方に事前に災害時の対応を周知して

ください。園児・職員の安全を確保し、保育園の運営を続けていくためにご協力願います。 
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１１ 虐待の防止のための措置に関する事項 

 

（１）設置者及び職員は当該児童の心身に有害な影響を与える行為は一切行いません。 

（２）児童虐待の防止等に関する法律第５条、第 6 条に基づき児童虐待の早期発見に努

め、児童虐待を受けたと思われる児童を発見した場合は、速やかに関係機関に通

告します。 

（３）児童虐待の防止、早期発見のための知識と技術を習得するために、毎年虐待研修

に職員派遣、受講させています。 

 

１２ その他保育施設の運営に関する重要事項 

 

事項 内容 

年間行事計画 園のしおりをご覧ください。 

食事の提供 園のしおりをご覧ください。 

 

職員の研修 

 

各常勤職員が、年に２〜３回保育園業務に必要な 

研修を受ける。 

 

損害賠償保険への加入 

 

保育園総合保険制度に加入・ 

傷害保険・主催行事参加者傷害保険・賠償責任保険 

個人情報漏洩対応保険 

 

保育内容に対する相

談・苦情窓口 

 

職員全て、ご意見を賜りますが、担当者と責任者も設け

てあります。担当者は主任保育士、責任者は園長です。 

また社会性や客観性の確保、特性などに配慮した対応

を推進するため、第三者委員を設置しています。 

個人情報の取扱 園内に掲示してあります。 

 

※解決のための第三者委員について 

（１）第三者委員  

     法務省 人権擁護委員 

     さいたま人権擁護委員協議会 さいたま部会長  瀬戸口 憲二 

     電 話  ０４８-８８２-２０４０ 

 

（２）第三者委員  

     バプテスト基望学園 常盤台めぐみ幼稚園 園長 

     常盤台バプテスト教会 牧師  友納 靖史 

     電 話  ０３-３９６７-９４２４（幼稚園） 
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【別表】 

【1 日延長保育料、月極延長保育料】 

1 日延長保育料（短時間） 200 円／３０分 400 円／６０分 ６00 円／９０分 

月極延長保育料（短時間） 2,000 円／３０分 3,500 円／６０分 4,500 円／９０分  

1 日延長保育料（標準時間） 15 分毎：700 円 

700 円／１５分  1,400 円／３０分 

 

【実費徴収額】 

給食費（３・4・５歳児） １ヶ月 ７,000 円 

住民税非課税世帯の園児は 主食費のみ 2,000 円 

土曜日保育 

給食費（３・4・５歳児） 

１食 ２00 円 
 

教材費(製作材料費) 1・2 歳児   1,000 円 

3・4・5 歳児 2,000 円 

衛生費 
 

毎月 500 円 

イングリッシュ・アート（※） 

（※）講師都合で 2024 年度休止 
 

年３回開催予定（3・4・5 歳児） 

保育プログラム内でのアート活動 

材料費として 1 回 50０円 

英語の時間 毎月 2 回開催  保育プログラム内での英語の時間 

対象 全園児 

費用は０円（全額 保育園負担） 

移動動物園 全園児 １人 1,350 円  

いもほり遠足 3・4・5 歳児  実費（バス代ほか） 

おわかれ遠足 3・4・5 歳児  実費（バス代ほか） 

すみれ合宿積立金 ４歳児 月額 2,000 円×12 ヶ月 

卒業積立金 ５歳児 月額 1,000 円×10 ヶ月 

カードキー代金 発行時 １枚につき 700 円 

保育中の事故や災害に対する 

共済保証制度 

日本スポーツ振興センター（JSC）共済掛金保護者負担額 

年間 315 円（※） 

（※）JSC が定める共済掛金の変更に応じて変更あり。 

現状、保護者負担 315 円＋園負担 50 円の合計 365 円 
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【別表】 

【保育用品】 

カラー帽子 毎年 1,050 円（クラス毎のカラー帽子） 

クラスＴシャツ 毎年 2,300 円（うんどう会、クラス行事で使用） 

おたよりケース 入園時 330 円 

氏名ゴム印 入園時 360 円 

健康ノート 入園時 220 円 

防災頭巾 入園時 2,200 円 

クレヨン 16 色 ３歳児 700 円 

幼児用はさみ ３歳児 440 円 

粘土ケース ３歳児 420 円 

粘土べら ３歳児 210 円 

粘土板 ３歳児 594 円 

粘土 毎年   220 円 

絵の具（カラーパレット） ４歳児 910 円 

水性マーカー ４歳児 330 円 

鍵盤ハーモニカ唄口 ５歳児 450 円 

替えパンツ 利用時 1 枚 450 円 

紙おむつ 利用時 1 枚 200 円 
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【別表】 

 

【上乗せ徴収額】 

スイミングスクール 

（送迎バス代・保険代含む） 

３歳児・4 歳児・5 歳児 

年間 13 回 １回 1,760 円（消費税込） 年間 22,880 円 

（保育プログラム内であるが、参加の可否を確認する。 

 参加 1 回につき上記の費用を徴収） 

 

 

 

 

【上乗せ徴収額】（課外活動） 

サッカー教室（３～５歳児） 

サッカーと脳トレ。遊びの要素を取り入れたサ

ッカー教室です。 

 身体を動かす楽しさ、仲間と一つのことに取り

組む楽しさと「ライフキネティック（ドイツ式脳科

学トレーニング）」も取り入れています。 
 

募集制の課外プログラム 

毎週木曜日 15:15～16:45、月 4 回開催 

○募集人数 

 ◆3 歳児   10 名程度 

 ◆4・5 歳児 16 名程度 

【費用】～主催者が徴収 

○月謝（4 回分） 

◆30 分クラス 4,000 円 3 歳児 

◆60 分クラス 6,000 円 4・5 歳児 

○保険料 

◆保険料 800 円（年額。初月徴収）  

    

【以下、講師都合により 2024 年度は休止。】 

 

イングリッシュ・アート教室（３～５歳児） 

英語を取り入れて行うアート教室。様々なテー

マで英語で歌って、絵本を読んで、作品を作ってい

ます。アート制作を通じて自分を表現する楽しさ

を発見できる時間です。 
 

 

 

毎月 2 回程度開催 

都度、募集制の課外プログラム。 

○募集人数 

 ◆1 回  ８名 

【費用】～主催者が徴収 

◆1 回 2,500 円 

 
 

 


